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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Положению 
о конфиденциальной информации




СПИСОК
сотрудников МОУ "___________________________________", 
допущенных к обработке персональных данных и ответственных за обеспечение конфиденциальности персональных данных


	№ п/п
	Должность
	Персональные данные
	Документы



	1
	2
	3
	4

	1.
	Директор, заместитель директора по УВР, заместитель директора АХЧ, специалист по кадрам, методисты, администраторы, инженер-электроник, заведующий хозяйством
	Персональные данные работников, обучающихся и их родителей (законных представителей)
	Книга выдачи аттестатов, личные дела обучающихся, личные дела работников школы, карточка унифицированной формы Т-2, журналы индивидуальных занятий, журналы групповых занятий, официальный сайт, электронная база данных по работникам школы, медицинские книжки; приказы по личному составу сотрудников; трудовые договоры, электронная база данных по обучающимся; алфавитная книга, статистические отчёты учреждении, аттестация и повышение квалификации педагогических работников, данные о наградах и достижениях педагогических работников, трудовые книжки, тарификационные данные, табель учета рабочего времени работников, медицинские книжки, статистические отчеты, муниципальное задание, отчет по выполнению муниципального задания, самообследование, официальный сайт учреждения и т.д.

	2.
	Секретарь руководителя, делопроизводитель
	персональные данные работников, обучающихся/воспитанников и их родителей (законных представителей)
	Книга выдачи аттестатов, личные дела обучающихся, журналы индивидуальных занятий, журналы групповых занятий, официальный сайт, электронная база данных по обучающимся; алфавитная книга, статистические отчеты учреждении, статистические отчеты, отчет по выполнению муниципального задания, самообследование, официальный сайт учреждения

	3.
	Учителя, преподаватели, педагоги, инструктор по физкультуре
	персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей)
	[bookmark: _GoBack]личные дела учащихся; журналы индивидуальных занятий, журналы групповых занятий, индивидуальные планы обучающих

	4.
	Заведующий библиотекой, заведующий хозяйством
	персональные данные работников, обучающихся и их родителей (законных представителей)
	журналы индивидуальных занятий, журналы групповых занятий, официальный сайт, электронная база электронная база данных по обучающимся; статистические отчёты учреждении, статистические отчеты, муниципальное задание, отчет по выполнению муниципального задания, самообследование, официальный сайт учреждения и т.д.
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1.  Директор, замести- тель директора по  УВР, заместитель  ди ректора АХ Ч,  специалист по кад- рам, методисты, ад- мини страторы, ин- женер - э лектроник,  за ведующий хо зяй- ством  Персональные  данные работни- ков, обучаю щихся  и их родителей  (закон ных  пред- ставителей )  Книга выд ачи аттестатов, лич ные  дела обу чающихся, личные дела ра- ботников школы, карточка унифици- рованной формы Т - 2,   жур налы инди- видуальных занятий, журналы груп- повых  занятий, официальный сайт,  элек тронная база данных по работни- кам школы, медицинские книжки;  приказы по личному составу сотруд- ников; трудовые договоры, электрон- ная база данных по обучающимся; ал- фавитная к нига, статистические от- чёты учрежде нии, аттестация и повы- шение ква лификации   педагогических  работников, дан ные о наградах и до- стижениях  педагогических   рабо тни- ков, трудовые книжки, тарифи каци- онные данные, табель учета рабочего  времени работников, медицин ские  книжки, статисти ческие отчеты, му- ниципальное за дание, о тчет по вы- полнению муниципально го задания,  само обследование , официальный  сайт учреждения и т.д.  
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3.  Учителя, препода- ватели, педагоги, персональные  данные  обучаю-личные  дела учащихся; журналы ин- дивиду альных заняти й, журналы 

